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HUONG DAN
BAO CAO THY'C TAP TOT NGHIEP
HE CAO PANG LIEN THONG - KHOA CL16 (2016 - 2018)

I. THOI GIAN THUC TAP TOT NGHIEP VA VIET BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

- Sinh vién gp gido vién huong dén tai Co s Lt Gia  08/01 - 12/01/2018 (tir 18h00-20h00)

- Sinh vién thye tép tai don vi SXKD 08/1 — 26/03/2018

- Sinh vién ndp bio cdo thuc tap cho Khoa Trung cip va Do tao Thudng xuyén  26/03 — 28/03/2018

- Gido vién (theo phén cong clia Khoa Trung cip va Pio tao Thwdng xuyén chim bio cdo thyuc tap)
30/03 - 05/4/2018

* Hinh thitc chdm b4o céo thye tép tét nghiép
- Gidio vién cham 1: Gido vién huéng ddn TTTN v chdm 1
- Gido vién chdm 2: Gido vién chdm 2

* Péanh gi4 bdo cdo TTTN

N§i dung d4nh gia Tiéu chi Piém

Lién h& voi gido vién hudng dan theo lich lam viée, thue

A P A A o 1.5
hién sira chita béo céo theo yéu cau cla gido vién

Chuyén cin

Thuc hi¢n ding theo quy dinh ctia khoa, trinh bay day da,
Hinh thitc bio cdo | cdc chuong c6 hinh anh va biéu b, ¢6 phu luc ching tix 1.5
minh hoa; khong 15i chinh ta,

Chuong 1: Gidi thidu tong quan v& don vi thye tdp ddy do

theo quy dinh 2

Noi dung béo céo Chuong 2: Trinh bay c4c két qua va nhin xét thuc trang 3
hoat dfng clia cong ty

Chuong 3: Pua ra kién nghj va két luan 2

Cing: 10

* Ghi chii: Trong thoi gian thie tip 8t nghigp hoc sinh phii gip gido vién huwéng diin &8 chinh siva
bao cdo hang tuan (tiv 18h00-20h00) tgi Co sé Lit Gia (theo quy czinh ciia gido vién hudng din) va cé

ky xdc nh@in ngdy hudng din cita gido vién hwéng dfin @é tinh @iém chuyén cén.
IL SINH VIEN CHON DE TAI VA DANG KY PE TAI THU'C TAP TOT NGHIEP

Stt Nganh hoc Gidng vién hwéng din Ghi chii
1 Quaén trj kinh doanh 1. Chu Minh Phuong DT: 0937 306 306
] 1. D3 Thi Tuyét Lan DT: 0903 024 774

2 K¢ toan . .
2. Bui Thj Bich Lién DT: 0908 393 229




3

Tai chinh 1. Luong Thi Bang Tam DT: 0907 925 995

4

Céng nghé thdng tin 1. Trin Ptc Hy DT: 0989 888 303

Ghi chi: Sinh vién gip gidng vién huwéng din dé chon a8 tai thye tap t6t nghiép.
IIl. HUONG DAN VIET BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

1.

Quy trinh thwe tAp va viét bdo cdo

Nhén gidy gi6i thiéu thue tap

Chon d& tai va diing ky v&i Khoa Trung cip va Pao tao Thudng xuyén,

Lap d& cwong béo céo thuc tép tét nghiép (theo sy huéng dén clia gido vién hudng dan)

Thye tap tai don vi sin xudt kinh doanh (theo~dé cuong dd dwge gido vién hudng din théng qua).
Hang tudn sinh vién phai gép gido vién hudng dén d€ béo cdo tinh hinh thye tip va chinh sita bio co.

Téng hop tai liéu va hoan chinh béo céo thyc tap t6t nghiép theo sy huong din ctia gido vién huéng
din

B4 cye cita bio cdo thye tap t5¢ nghidp

Két cdu trang béo céo

Trang bia (theo mAu quy dinh ctia Khoa Trung cép va Dao tao Thudng xuyén)

- Trang “loi cdm on”: cdm on don vi thyc tép, nha trudng va gido vién huéng din

Trang “nhén xét ciia don vi thyc tap” (c6 ky tén va dong déu)

Trang “nhén xét cha gido vién huéng dan va chdm 17

A k] »r A x
. Trang “nhén xét cla gido vién cham 27

Trang “1o1 mé dAu”: Néu 1y do chon d& tai, muyc dich thye tip
Trang “danh sach chit viét tit”

Trang “danh séch bang, biéu, dd thi...”

Trang “muc luc”

Phin néi dung chinh ciia bdo c4o

Trang “tai liéu tham kho”

Phin phy lye: Thuyét minh cac chimg tir, bidu mAu lién quan dén @& tai thue tap

b) B6 cuc phin ndi dung chinh béo cdo tiy 30 — 50 trang duge phén chia nhu sau:
CHUONG I: GIOI THIEU TONG QUAN VE PON VI THUC TAP (5 ~ 10 trang)
Qua trinh hinh thanh va phat trién c6ng ty, xi nghiép. ..

Chire nang, nhiém vu ctia don vi

Co chu td chire don vi
T4 chirc san xuét, kinh doanh ctia don vi

Phwong hwéng phat trién ctia don vi
CHUONG H: THUC TRANG HOAT DONG KINH DOANH TAI CONG TY (20 — 30 trang)
Két qua hoat déng kinh doanh qua c4c nim (3 néim lién tuc)
Thuyre trang hoat ddng kinh doanh ctia c6ng ty: néu tinh hinh hoat ddng hién nay, khé khan, thusn 1oi...

Giai phép duara...
CHUONG III: NHAN XET, KIEN NGHI VA KET LUAN (5 - 10 trang)

¢)

Quy dinh trang bia va mau chit viét bdo cdo thuc tép tot nghiép



- Trang bia (theo miu ctia Khoa Trung cdp va Pao tao Thudng xuyén)

- Trang ndt dung:

o

O o 0 ¢ o0

Khb giéy: A4, in mOt mit

Trang bia: Bia cting mau xanh da trdi

Font chit: Time new Roman

C& chit (size): 13
Cach hang: 1.5 lines
Canh 8:

Trén: 2.5 cm
Duéi: 2.0 cm
Phdi: 2.0 cm
Trai: 3.5 cm

Pénh sb trang:

= Ghi sb trang & cudi trang, bén phai

*» S 1ama thudmg (i, ii, iii,...) cho céc trang truéc phin ndi dung bio céo chinh

S8 th ty (1,2,3,...) cho cdc trang ndi dung béo céo chinh, tai lidu tham khao

1IV. QUY PINH NQP BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
1. Han chét ndp bdo céo v Khoa Trung cép va Pao tao Thudng xuyén: 28/03/2018

2. 86 luong cubn bao céo ndp: 01 cudn

Khoa Trung cip va Dao tao Thwong xuyén
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